Urzad

Gminy Goszezyn Guoszeryn, dnia 16,11.2020r.

ul. Badkowska 2
05-610 Goszczyn
tel. 486632260

Ogloszenie o naborze
Wajt Gminy Goszezyn oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:
JPodinspektor ds. ksiggowosei podatkowej w Urz¢dzie Gminy Goszezyn ™

1.Wymagania miczbgdne:

W

spelnienie wymogdow okreslonych w art.6 ust.1, 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o ptacownikach samorzgdowych /j. Dz. 1. z 2019 poz.1282 / okreslonych dla
stanowisk urzedniczych,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

wyksztalcenie: wyzsze na kierunku ckonomia, finanse i rachunkowaosé,

majomo$é przepisow prawnych dotyczacych samorzadu gminnego, kodeksu
postepowania administracyjnego, ordynac)i podatkowej.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

3.
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13,

14.
15,

16.

znajomosé obstugi programéw niezbednych do pracy na stanowisku min. Xpertis
podatki, E-PUAP,

samodzielnosé, dvspozycyinosé, komunikatywnosé,,

umicjetnosé pracy w zespole 1 w sytuacjach stresowych.

pmwuju:d}f kat. B,

€O najmniej roczny staz pracy,

Imes wykonywanych zadan na stanowisku:

. sporzadzanie przypiséw naleznosci budzetowych od osob fizycznych i prawnych oraz
jednostek organizacyjnych,

ksiggowanie podatkow i oplat od osob fizycznych | prawnych oraz jednostek
organizacyijnych,

ksiegowanie dochodéw uzyskanych z tytulu gospodarowania mieniem gminnym,
wystawianie faktur VAT dotyezacych sprzedazy ustug opodatkowanych podatkiem
VAT,

prowadzenie rejestru sprzedazy towarow i ustug podlegajacych opodatkowaniu VAT,
dla celow rozliczenia VAT z Urzedem Skarbowym,

biezace uzgadnianie zapisow ksiggowych syntetycznych z zapisami analitycznymi
dotyczacymi rozrachunkow z poszezegoinymi podatnikami,

prowadzenie dziennika fakiur,

wydawanie zaswiadczen potwierdzajacvch stan wynikajacy z danych wymiarowo-
ksiegowych,

ksiggowanie wplat podatkow i oplat,

. wystawianie upomnien podatnikom posiadajgcym zaleglosci podatkowe,
. sporzadzanie i ewidencjonowanie tytulow wykonawezych wystawionych z tytulu

zaleglosei podatkowych,

. prowadzenie ewidencji odbiorcow uslug w zakresie zaopatrzenia w wodg

i odprowadzania sciekow,
prowadzenic  ksiggowosci 1 egzekwowanie nalezno$ci za pobrana  wodg
1 odprowadzone sScieki,

prowadzenie ewidencji analitycznej wymiaru i wplat czynszu najmu lokali,
rozliczanie inkasentow z tytulu pobicranych przez nich podatkow i oplat oraz
wyliczanie przystugujacej im prowizji,

prowadzenie ewidencji i rozliczanie kwitariuszy wydawanych ink

tom w celu
poboru podatkow i oplat. -

oy



4. Warunki pracy :

- pelen wymiar czasu pracy,

- praca biurowa przy komputerze,

- w przypadku oséb podejmujgcych prace po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym
zatrudnienie na czas okredlony nie dluzszy niz 6 miesiccy z mozliwoscig zawarcia
w przyszlodci umowy na czas nicokreslony oraz odbycie sluzby przygotowawcze.
- zatrudnienie styczen 202] r.

S.Informacja dodatkowa:
- w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik 6%
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy Goszezyn nie zostal osiggnigty.

6. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny,
2. CV/ zyciorvs/,

3, Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie | kwalifikacje zawodowe (oryginaly
do wgladu),
4. Kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentow dotyczacych stazu pracy

i zatrudnienia,

5. Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej si¢ 0 zatrudnienie,

6. Zaswiadczenie lub oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na objecie stanowiska,

7. Osdwiadczenie. ze osoba nie byla prawomocnie skazana prawomocnym wyrokiem za
umy$lne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
8. Oéwindczenie o postadaniu pelnej zdolnosel do czynnosel prawnych oraz korzystaniu

z pelni praw publicznych,

9. Oswiadezenie o prowadzeniu lub mie prowadzeniu dzialalnosci gospodarcze)/ okreslic
charakter dzialalnosci/,

10, Oswiadczenie o tresei™ Oswiadezam ze zapoznalem/am si¢ z zamieszezong klauzuly
informacyjng oraz wyrazam zgode na przetwarzamie moich danych w tym szezegolnych,

o ktorych mowa w art.9 ust.] RODO, ktore zamiescilem/am w dokumentach aplikacyjnyvch do
Urzedu Gminy Goszezyn w celu przeprowadzenia obecnego posiepowania rekrutacyjnego na
stanowisko Podinspektor ds. ksicgowosci podatkowej™.

1. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego stopien  niepelnosprawnosci,  jezeli
kandydat zamie¢rza skorzysta¢ z uprawniemia, o ktorym mowa w art.13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (i). Dz.U. 2019 poz. 1282).
7. Termin i miejsce skladania dokumentdow: o

1. Wymagane dokumenty nalezy zlozyé osobiscie w godzinach pracy I_Trzr;du od 7" do 15
lub przesta¢ na adres Urzedu Gminy Goszezyn, ul. Badkowska 2, 05-610 Goszezyn,
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Nabér na stanowisko .,Pmlinspek!nr ds. ksiggowosci
podatkowej w Urzedzie Gminy Goszezyn™ do dnia 27 listopada 2020 r. (decvduje data
faktycznego wplywu oferty do urzgdu).

2. Oferty pracy kiwore wplyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beds
rozZpatrywane,

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej Gminy Goszezyn www.bip.goszezyn.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy Goszeayn.

4, Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Wajta Gminy Goszezyn.
5. Osoby spelniajgce warunki formalne zostana powiadomione telefopiCzije o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.
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